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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Hacettepe Universitesi Fen Fakiiltesi
Dekanligi, Aktiierya Bilimleri, Biyoloji, Istatistik, Kimya ve Matematik Béliimleri
ogrencilerinin 6grenim gordiikleri siire igerisinde yapacaklari stajlarin temel ilkelerinin
planlanmasina ve stajin uygulanmasi ile degerlendirilmesi hususlarina iligskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, Hacettepe Universitesi Fen Fakiiltesi, Aktiierya Bilimleri,
Biyoloji, Istatistik, Kimya ve Matematik Béliimleri dgrencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki
gercek is ortamlarinda, yaz donemi igerisinde, yapacaklari stajin temel ilkelerinin
planlanmasina ve stajin uygulanmasi ile degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar
kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve
Yonetmeligi ile Hacettepe Universitesi Staj Derslerinin Planlanmasi ve Yiiriitiilmesine Iliskin
Ilke ve Esaslara uygun olarak diizenlenmistir. Fen Fakiiltesi 6grencileri, stajlarmi bu Y&nerge
hiikiimlerine goére yaparlar.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi) kredisi: Ogrencinin bir dersi basariyla
tamamlayabilmesi i¢in yapmasi gereken calismalarin tamamini kapsayan ve Ogrencilere
kazandirilacak bilgi, beceri ve yetkinlikleri elde etmek i¢in gerekli olan toplam is ylikiinii temel
alan sayisal degeri,

b) Beyan ve taahhiitname formu: Stajyerin bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olup
olmadigina dair doldurdugu belgeyi,

c) Boliim staj komisyonu: Staj is ve islemlerini yiiriitmek {izere boliimlerde
gorevlendirilen d6gretim elemanlart,

¢) Bolim staj komisyonu baskani: Boliimlerde olusturulan boliim staj komisyonu
baskanini,

d) Dekanlik: Fen Fakiiltesi Dekanligini,

e) Giinliik devam ¢izelgesi: Ogrencinin staj yaptig1 siire boyunca staja devam ettigi
giinleri gosteren belgeyi,

f) Isyerine basvuru ve kabul formu: Ogrencilerin staj yapmak istediklerini belirten
beyanlarin1 takiben, boliim staj komisyonu baskaninca staja basvurunun, isletme yetkilisi
tarafindan da staj i¢in kabuliin onaylandig: belgeyi,

g) Rektdr: Hacettepe Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Hacettepe Universitesi Senatosunu,

h) Staj: Fen Fakiiltesi 6grencilerinin, hazirlik harig, en erken 4. yariyil takip eden yaz
doneminden baslamak iizere, yaz donemlerinde yaptiklar1 istege bagli ve zorunlu mesleki
caligmalari,

1) Stajyer: Staj yapan lisans diizeyinde 6grenim goren dgrenciyi,

i) Staj basvuru formu: Ogrencilerin staj yapmak istediklerini belirten, dgrenci ve staj
ile ilgili gerekli bilgilerin yer aldig1 basvuru dilekgesini,

J) Staj degerlendirme formu: Staj yapilan yerdeki sorumlu kisi ya da kisiler tarafindan
stajyerin ¢alismalarin1 degerlendiren ve 6grencinin basarilt bulunup bulunmadigini gdsteren

belgeyi,



k) Stajyer 6grenci bilgileri formu: Hacettepe Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi’na gonderilmek iizere stajyer olarak kabul edilen lisans 6grencilerinin belirtildigi
cizelgeyi,

I) Staj raporu: Stajyerin staj ¢alismasina iligkin diizenleyecegi raporu,

m) Staj yeri bilgi formu: Ogrencilerin staj yapmak istedikleri yere iliskin bilgileri ve staj
sliresini igeren Ve staj yapilacak kurumdan onayli formu,

n) Universite: Hacettepe Universitesini,

0) Universite staj ve egitim uygulama kurulu: Staj is ve islemlerini yiiriitmek iizere
Hacettepe Universitesi’nde olusturulan komisyonu,

0) Yaz donemi: Bahar donemi genel sinavlarinin bittigi tarihte baslayan ve giiz donemi
derslerinin basladig tarihte sona eren donemi,

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Boliim Staj Komisyonunun Olusumu, Gorevleri ve Sorumluluklari

Boéliim staj komisyonunun olusumu

MADDE 5 - (1) Boliim staj komisyonu, staj calismalarinin yiiriitiilebilmesi ve
Hacettepe Universitesi Staj ve egitim uygulama kurulu ile koordinasyon ve is birliginin
saglanabilmesi amaciyla boliim baskani tarafindan gorevlendirilen en az 2 6gretim elemanindan
olusur. Komisyon tiyeleri 3 yil siireyle gorev alirlar. Yeni komisyon iiyesi se¢ilmesi ya da
mevcut liyelerin yeniden gorevlendirilmesi boliim bagkani tarafindan yapilir.

Boéliim staj komisyonunun gorev ve sorumluluklari

MADDE 6 — (1) Boliim staj komisyonunun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Hacettepe Universitesi staj ve egitim uygulama kurulu ile koordinasyon ve is birligini
saglamak,

b) Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi ile Hacettepe
Universitesi Staj Derslerinin Planlanmas1 ve Yiiriitiilmesine Iliskin Ilke ve Esaslar cercevesine
uygun olarak staj ile ilgili ilke ve esaslar1 belirlemek,

¢) Ogrencilerin staja baslamadan 6nce doldurmas: gereken evraklarmn tam ve diizgiin bir
bi¢imde doldurulmasini kontrol etmek,

¢) Staj i¢in bagvuran 6grencinin ulastirmis oldugu belgeleri incelemek ve 6grenci ya da
staj yapilacak is yerinin staj i¢in uygun olup olmadigini belirleyerek, 6grenciye yazili olarak
teblig etmek,

d) Stajyerlerin gorev ve sorumluluklarini belirlemek ve bunlar1 imza karsilig1 6grenciye
yazili olarak teblig etmek,

e) Stajyer 6grenci bilgileri formunu eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurarak Saglik,
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na ulagtirilmasini saglamak,

f) Bolim &gretim programinda yer alan staj dersinin diizenlenmesini, agilmasini ve
ylriitiilmesini saglamak,

g) Staj dersini iizerine alan Ogrencilerin, 6grenci Staj raporu ile staj degerlendirme
formunu incelemek ve degerlendirmek,

g) Staj dersini lizerine alan 6grencilerin ders bagsari notunu belirlemek ve belirlenen
notlarin, not giris sistemine dogru sekilde girislerinin yapildigindan emin olmak,

h) Staj ile ilgili diger is ve islemleri gergeklestirmek.

UCUNCU BOLUM
Staja Iliskin Esaslar
Staj yerinin belirlenmesi
MADDE 7 — (1) Hacettepe Universitesi Fen Fakiiltesi, Aktiierya Bilimleri, Biyoloji,
Istatistik, Kimya ve Matematik Béliimlerinden, se¢cmeli ve zorunlu staj derslerini kodlamak
tizere staj yapmak isteyen, 6grenciler staj yerlerini kendileri belirlerler.



(2) Staj yapacak ogrenciler, staj islemlerine baglamadan 6nce, staj yapmak istedikleri
yer/yerler konusunda, béliim staj komisyonunun onayina bagvurmak zorundadir. Ogrenciler,
bolim staj komisyonu tarafindan uygun goriilmesi halinde her boliim i¢in asagida belirtilen
yerlerde®staj yapabileceklerdir. Bunlar haricinde kalan ve &grencinin 6grenimi sirasinda
edindigi bilgi ve becerilerini is sahasinda uygulayabilecegi boliim staj komisyonu tarafindan
onaylanan is yerlerinde de staj yapilabilir. Staj yapilacak kurumun orta veya biiyiik 6lgekli
olmasi tavsiye edilmektedir.

Staj icin gerekli belgeler

MADDE 8 - (1) Staj yapmak isteyen Ogrenciler asagidaki belgelerle birlikte staj
baslangi¢ tarihinden en ge¢ 30 giin Oonce boliim staj komisyonuna basvuruda bulunur. Staj
basvurusu i¢in 6grenciden istenen belgeler:

a) Staj bagvuru formu

b) Staj yeri bilgi formu

c) Isyerine basvuru ve kabul formu

¢) Beyan ve taahhiitname formu

d) 2 adet fotograf

e) 1 adet niifus ciizdani 6rnegi

(2) Yaz tatilinde staj yapacak olan ve bahar donemi sonunda bagvuru yapan son siniftaki
veya uzatmis olan 6grencilerden yukaridaki belgelere ek olarak dénem sonu itibariyle mezun
durumunda olmadiklarini ve takip eden donemde 6grenciliklerinin devam edecegini kanitlayan
giincel ve onayl1 transkriptleri istenecektir.

(3) Ogrencilerin sigorta bildirimlerinin ve prim 6demelerinin Hacettepe Universitesi
tarafindan yapilmasi gerektiginden, staj yapmak isteyen Ogrencilerin, yukarida listelenen
belgelerin tiimiinii, staja baslamak istedikleri tarihten en ge¢ 30 giin dncesine kadar boliim staj
komisyonuna ulastirmasi gerekmektedir. Yukarida istenilen belgelerden staj yeri bilgi formu,
isyerine basvuru ve kabul formu ile beyan ve taahhiitname dilekgelerine boliim web sayfasinda
bulunan staj belgeleri kismindan erisilebilecektir.

* Aktiierya Bilimleri Béliimii: sigorta ile reasiirans sirketlerinin teknik ve/ya aktiierya departmanlari ve bankalarin
risk analizi Gzerinde ¢alisan departmanlarinda, 6zel sirketlerin risk analizi departmanlarinda, Bankacilik
Dizenleme ve Denetleme Kurulu, Sermaye Piyasasi Kurulu, Hazine Mistesarligi, Sosyal Giivenlik Kurumu,
Borsa istanbul (BiST) da. Acente ve brokerlik sirketlerinde yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.

Biyoloji Bolimii: 6zel hastanelerde, Devlet hastanelerinde, 6zel laboratuvarlarda, Universitelerin arastirma
merkezleri ve laboratuvarlarinda, ilgili bakanlklarda.

istatistik Boliimii: istatistiksel veri tireten ve kullanan firma veya departmanlarinda, arastirma sirketlerinin
arastirma-gelistirme ya da veri analizi departmanlarinda, bankacilik ve finans sektériinde faaliyet gosteren
kurumlarda, teknoloji lireten veya teknoloji lizerine arastirma-gelistirme faaliyetleri bulunan firma veya
departmanlarinda, veri tabani yonetimi Uzerine calisabilecekleri firma veya departmanlarinda, sistem
yonetimi veya ag yonetimi lizerine ¢alisabilecekleri firma veya departmanlarinda, gesitli kamu kurum veya
kuruluslarinda.

Kimya Béliimii: egitim kurumlarinda, kimya/ilag/gida vb. sektdrlerde faaliyet gosteren kurumlarda, kimya
alaninda faaliyet gosteren firma veya departmanlarinda, teknoloji Greten veya teknoloji lizerine arastirma
gelistirme faaliyetleri bulunan firma veya departmanlarinda, bu ve benzeri alanlarda faaliyetlerini strdiren
cesitli kamu kurum veya kuruluslarinda.

Matematik Boliimii: egitim kurumlarinda, bankacilik ve finans sektériinde faaliyet gosteren kurumlarda,
muhasebe alaninda faaliyet gosteren firma veya departmanlarinda, teknoloji Ureten veya teknoloji Uzerine
arastirma-gelistirme faaliyetleri bulunan firma veya departmanlarinda, veri tabani yonetimi (zerine
calisabilecekleri firma veya departmanlarinda, sistem yonetimi veya ag yonetimi lizerine ¢alisabilecekleri firma
veya departmanlarinda, gesitli kamu kurum veya kuruluslarinda, istatistiksel veri analizi tizerine ¢alisabilecekleri
firma veya departmanlarinda.



Basvurunun degerlendirilmesi ve staj islemlerinin baslatilmasi icin yapilmasi
gerekenler

MADDE 9 - (1) Staj i¢in bagvuran 6grencinin bagvurusunun uygun olup olmadigi,
b6lim staj komisyonu tarafindan, 6grencinin ulagtirmis oldugu belgeler incelendikten sonra
belirlenir ve 6grenciye bildirilir.

(2) Staj islemlerinin baslamasi igin, staj yapacak ogrencinin bilgileri, boliim staj
komisyonu tarafindan stajyer dgrenci bilgileri formuna eklenir ve Hacettepe Universitesi
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na gonderilir.

Staj yapacaklara saglanacak olanaklar

MADDE 10 - (1) Staj yapma istegi bolim staj komisyonunca uygun bulunan ve
bilgileri stajyer dgrenci bilgileri formu ile Hacettepe Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi’na ulastirilan 6grenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci
fikrasiin (b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortas1 uygulanir. Bu 6grencilerden
bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi
hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun 87 nci
maddesinin birinci fikrasi (¢) bendi uyarinca yliksekogretim kurumlari tarafindan karsilanir.

Stajin zamani ve siiresi

MADDE 11 — (1) Staj galismalar1 yaz tatiline rastlayan aylarda gergeklestirilecektir.
Staj siiresi Aktiierya Bilimleri, Istatistik ve Matematik Boliimleri i¢in 20, Biyoloji ve Kimya
Boliimleri igin 30 is giiniinden az olamaz. Biyoloji ve Kimya Boliimleri igin farkli yerlerde
yapilmis olan staj siireleri birlestirilerek 30 is giinii kosulu saglanabilir.

(2) Ogrenciler, hazirlik harig, dgrenim siirelerinin 4. yariythm takip eden yaz
déneminden Once staj yapamaz.

(3) Bahar donemi sonu itibariyle mezun durumda olan &grenciler, takip eden yaz
doneminde staj istegiyle komisyonlara basvuru yapsalar bile bagvurulari isleme alinmaz.

(4) Zorunlu haller nedeniyle (resmi tatiller gibi) staja ara verilmesi halinde, verilen ara
kadar siirenin telafisi, staj bitim tarihinden itibaren, ara verilmeksizin ayni kurumda yapilmak
zorundadir.

(5) Staja raporsuz olarak devamsizlik hakki yoktur. Raporlu olarak ise en fazla 5 giin
devamsizlik yapilabilir. Devamsizlik yapilan glinlerin telafisi hemen staj bitiminde, stajin son
giinlinli takiben (ara verilmeden) ayni kurumda yapilir. Staj yapan 6grencinin rapor aldigi
tarihte durumunu agiklayan bir dilek¢eyi boliim staj komisyonuna iletmesi gerekmektedir.
Raporsuz olarak devamsizlik yapan 6grenciler ile raporlu olduklari giinlerin tiimiinii Staj
bitiminden sonra telafi etmeyen 6grenciler, staj dersinden basarisiz sayilir.

(6) Stajlarin yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida belirtilen
stajlarin yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi durumlarda staj ile birlikte egitim ve 6gretim
faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin veya simavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz:

a) Ilgili programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler
disinda ve egitim ve dgretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak zorunlu stajin1 heniiz tamamlayamamis
ise stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.

) Staj, aym siireli ve haftalik {i¢ is giinlinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim
donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.

(7) Kisisel nedenlerle staja baglanamamasi ya da devam edilememesi durumunda boliim
staj komisyonuna hitaben durumu agiklayan bir dilek¢e yazilarak 1slak imzali olarak teslim
edilmesi gerekmektedir. Bu 6grenciler stajin tamamlanmasi ile ilgili kosullar1 saglamadiklari
icin stajlar1 gegersiz sayillacak ve boliim programlarinda yer alan staj derslerini
kodlayamayacaklardir.



Staja devam ederken yapilmasi gerekenler

MADDE 12 — (1) Staj yapacak 6grenci, stajini, kendi boliim programlarinda bulunan
se¢meli ve zorunlu staj dersini (Aktiierya Bilimleri: AKT329; Biyoloji: BYL429 ve BYL439;
Istatistik: IST390; Kimya: KiM293 (Se¢meli) KIM307 (Zorunlu); Matematik: MTK400) alarak
krediye doniistirmek amaciyla yapiyorsa, giinlik devam ¢izelgesi, staj raporu ve staj
degerlendirme formunu, bolim web sayfasinda bulunan staj belgeleri boliimiinden temin
etmelidir. Ogrenci giinliik devam cizelgesini staj yaptig1 her is giiniiniin bitiminde is yerinde
kendisinden sorumlu olan bir yetkiliye onaylatmak zorundadir. Staj yapan Ogrenci, staj
dersinden kredi kazanabilmek i¢in, boliimlerin web sayfalarinda gosterilen drnege uygun bir
bi¢imde staj raporunu hazirlamakla sorumludur. Staj degerlendirme formunun, bolim staj
komisyonuna kapali ve miihiirlii bir zarf igerisinde ulastirilmasi, staj dersini alan 6grencinin
sorumlulugundadir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 13 - (1) Fen Fakiiltesi 6grencilerinden yaz doneminde staj yapan dgrenciler,
kendi boliimlerine ait 6gretim programlarinda bulunan staj derslerini programlarina alarak kredi
kazanabilirler. Dersi alan 6grencinin basarisi asagidaki hiikkiimler esas alinarak belirlenir:

a) Staja baslamadan 6nce, boliim staj komisyonuna basvuru yapmamis veya bagvurusu
uygun bulunmamis olan 6grenciler, staj yapmis olduklarini belgeleseler dahi, staj dersinden
basarisiz sayilirlar.

b) Staj dersini programina alan 6grenciler, yaz doneminde staj yaptiklari is yerinden
kapali ve miihiirlii zarf igerisinde teslim alacaklari veya gonderilmesini saglayacaklar1 Staj
degerlendirme formunun bolim  sekreterligine ulastirilmasindan  sorumludur. — Staj
degerlendirme formu is yeri tarafindan gonderilecekse, formun boliim sekreterligine zamaninda
ulagmasinin takibinden 6grenci sorumludur. Staj degerlendirme formunun, en geg staj dersinin
kodlandig1 ders doneminin akademik takvimde belirtilen ders bitis tarihindeki mesai bitimine
kadar boliim sekreterligine ulastirilmasi gerekmektedir. Bu siirenin disinda teslim edilen
belgeler dikkate alinmaz.

c) Staj dersini programina alan 6grenciler, yaz doneminde yaptiklart staj ile ilgili staj
raporu ile giinliik devam gizelgelerini, en ge¢ ders doneminin akademik takvimde belirtilen ders
bitis tarihindeki mesai bitimine kadar bolim sekreterligine ulastirmalidir. Bu siirenin disinda
teslim edilen belgeler dikkate alinmaz.

¢) Staj degerlendirme formu, staj raporu veya giinliikk devam ¢izelgesinden herhangi
birini eksik olarak teslim eden 6grenci basarisiz sayulir.

d) Giinliik devam cizelgesinde Aktiierya Bilimleri, Istatistik ve Matematik Béliimleri
icin en az 20, Biyoloji ve Kimya Boliimleri i¢in en az 30 is gilinii ¢aligtiklarina dair is yeri onay1
bulunmayan 6grenci, devam kosulunu yerine getirmedigi gerekgesi ile basarisiz sayilir.

e) Stajinda raporsuz/mazeretsiz olarak devamsizlik yapan d6grenci basarisiz sayilir.

f) Stajinda raporlu oldugu giinleri staj bitim tarihinden sonra ara vermeksizin telafi
etmeyen 0grenci basarisiz sayilir.

g) Staj dersi notu, ders bilgi paketinde tanimlandig: sekilde verilecektir.

g) Staj dersinden basarili olan 6grenciler kendi bolim programlarindaki ders bilgi
paketlerinde belirtilen AKTS kredilerini kazanirlar.

h) Bolim staj komisyonunun uygun gormesi durumunda stajyer Ogrenciye staj
konusunda sunum yaptirilabilecektir.

Staj icin disiplin isleri

MADDE 14 — (1) Stajyer o6grenciler 2547 sayili Kanunun 54 iincii maddesi ile
belirlenen disiplin mevzuatina ve staj yaptiklari igyerlerinin ¢aligsma kurallarina tabidir.



Staj sirasinda hastalik ve kaza durumu

MADDE 15 — (1) Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja devam
edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji, bu durumun 6grenci ya da staj yapilan isyeri
tarafindan bildirilmesi halinde, kesilerek, dgrencinin durumu Hacettepe Universitesi Staj ve
egitim uygulama kurulu bildirilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hiikiimler

MADDE 16 — (1) T.C. Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi tarafindan yiiriitiilen
Ulusal Staj Programi kapsaminda Kariyer Kapist sistemi tiizerinden staj basvurusu
yapilabilmektedir. Ancak bu program iizerinden yapilan stajlarin ders olarak saydirilabilmesi
isbu Yonergedeki kurallara tabiidir.

(2) T.C. Cumhurbaskanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi tarafindan vyiiriitilen Ulusal Staj
Programi kapsaminda Kariyer Kapisi sistemi iizerinden yapilan stajlar akademik takvimdeki
ders ve smav donemlerine denk gelmesi ve stajin siliresinin boliimlerce kabul edilen is
giinlerinin altinda olmas1 durumunda degerlendirmeye alinmaz.

Miicbir sebep hali

MADDE 17 — (1) Deprem, yangin, su baskini benzeri dogal afetler, kanuni grev, lokavt,
genel salgin hastalik, savas, kismi veya genel seferberlik ilani ve benzeri miicbir sebep
hallerinde usul ve esaslar Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 18 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 19 — (1) Bu Yénerge, Hacettepe Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Hacettepe Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EK 1 - Staj Bagvuru Formu

EK 2 - Staj Yeri Bilgi Formu

EK 3 - Isyerine Bagvuru ve Kabul Formu
EK 4 - Staj Degerlendirme Formu

EK 5 - Staj Raporu Taslag:

EK 6 - Giinliik Devam Cizelgesi



